
別記資料２

　　　　　　　　　　　　　　　提出書類記載事項

大項目 中項目 小項目

会社概要
資本金、従業員数等
財務諸表（過去３年間）を添付すること。

発行実績
発行実績を最大３件まで記載し、可能な限りその発行物を
添付すること。

取り組み姿勢 発行目的、発行に向けた考え方を説明すること。

体制 各作業における人員体制について記載すること。

発行スケジュール
既存スケジュール（別記資料３）を参考に新たに作成し、説
明すること。別途添付可。

事業計画
令和４年11月号～令和８年４月号の「わっこ」の事業計画
について提案すること。
ただし、契約は年度ごとに行う。

仕様
市民生活情報誌「わっこ」作成等委託募集仕様書（別記資
料１）のとおり作成すること。

狛江市の記事
Ａ５・１ページ程度（紙面のサイズは問わない）で、狛江市
内の生活情報の記事を作成すること。

狛江市の市民活動の記
事

Ａ５・１ページ程度（紙面のサイズは問わない）で、狛江市
における市民活動の記事を作成すること。

見積書
令和４年11月号からの見
積

製作費から配布に係る費用までその内訳を示した以下の
期間の見積書を作成すること。
・令和４年11月号から令和５年４月号発行分まで
・令和５年５月号から令和６年４月号発行分まで

企画書

「わっこ」サンプル


